Nr ZP WR 01/05/10
                                  
                                                                 Katowice 05.05.2010  




WNIOSEK

o  rozpoczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

     nr  WR 01/05/10


w trybie zamówienia z wolnej ręki.
1. Przedmiot zamówienia 

a./ Przedmiotem zamówienia jest usługa edukacyjna i szkoleniowa
 (CPV:80000000-4)
Komisja wnioskuje o uruchomienie postępowania w trybie zamówienia z wolnej ręki 

art 67 ust.1 pk.A w celu wyłonienia wykonawcy zamówienia pn:

Kontrola zarządcza w świetle nowej ustawy o finansach publicznych  od 1 stycznia 2010 roku w instytucjach kultury (wg programu autorskiego) w miesiącu czerwcu 2010 r.
Podpisy członków komisji przetargowej:

1. Przewodniczący komisji – Jarosław Bednarczyk.................................

2. Sekretarz – Tomasz Molitor.................................................................

3. Członek komisji – Bożena Kocielska...................................................








........................................








zatwierdził Dyrektor ROK

Podstawa prawna  ( Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655)
 o Zamówieniach Publicznych z późniejszymi zmianami 

Nr ZP WR 01/05/10

                                                                                       
                  Katowice 06.05.2010  




ZAPROSZENIE DO NEGOCJACJI

Regionalny Ośrodek Kultury w Katowicach, reprezentowany przez Dyrektora Adama Radosza i Główną Księgową Iwonę Wyżgolik zaprasza Panią  URSZULĘ PIETRZAK -   do udziału w negocjacjach, których przedmiotem będzie ustalenie warunków organizacji i przeprowadzenia szkolenia pn.

Kontrola zarządcza w świetle nowej ustawy o finansach publicznych  od 1 stycznia 2010 roku w instytucjach kultury (wg programu autorskiego) w miesiącu czerwcu 2010 r.

w siedzibie Regionalnego Ośrodka Kultury w Katowicach.

w ramach postępowania PZP w trybie wolnej ręki 

warunki szczególne:

1. Spełnienie warunków zapisanych w art. 22 ustawy PZP oraz nie podleganie wykluczeniu  z art. 24 ustawy PZP.

2. Odpowiednie kwalifikacje zawodowe/ dydaktyczne (ukończone kursy, studia, zdobyte tytuły).

4. Doświadczenie dydaktyczne (prowadzenie szkoleń, wykładów, ćwiczeń, praca z osobami dorosłymi).

Negocjacje odbędą się w siedzibie Zamawiającego, tj. w: Regionalnym Ośrodku Kultury w Katowicach, ul PCK 19  – w dniu 10.05.10 o godz. 13:00.

Urszula Pietrzak zostanie zaproszona telefonicznie , ponieważ odbiór listu poleconego przez w/w nie zawsze jest możliwy z powodu licznych wyjazdów poza miejsce zamieszkania.

Negocjacje dotyczyć będą m.in.: 

- doświadczenia i kwalifikacji wykładowcy oraz ich udokumentowania,

- ustalenie tematyki 

- ustalenie terminów 2 szkoleń
- ustalenie stawki wynagrodzenia

- warunków zapisanych w umowie (w załączeniu wzór umowy).

                                                                                                  .............................................

                                                                                                      /podpis zamawiającego/

Otrzymują do wiadomości:      

  3. Urszula Pietrzak – informacja przekazana telefonicznie z powodu częstej nieobecności w miejscu zamieszkania                                

  4. a/a                                                                                     

Nr ZP WR 01/05/10

                                  
                                                                Katowice 10.05.2010  




Protokół z negocjacji

z dnia 10.05.2010 r. spisany w siedzibie Regionalnego Ośrodka Kultury w Katowicach, reprezentowanego przez Dyrektora Adama Radosza i Główną Księgową Iwonę Wyżgolik 

w związku z organizacją Szkolenia pn.
Kontrola zarządcza w świetle nowej ustawy o finansach publicznych  od 1 stycznia 2010 roku w instytucjach kultury (wg programu autorskiego) w miesiącu czerwcu 2010 r.

w siedzibie Regionalnego Ośrodka Kultury w Katowicach
1. Na negocjacje przybyła Pani Urszula Pietrzak – biegły rewident
2. Wykonawca złożył oświadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy – Prawo Zamówień Publicznych -

oświadczenie w załączeniu.

3. Wykonawca oświadczył, iż nie podlega wykluczeniu z art. 24 ustawy – Prawo Zamówień Publicznych -

oświadczenie w załączeniu.

4. Wykonawca przedłożył dokumenty potwierdzające kwalifikacje zawodowe 

5. W trakcie negocjacji ustalono:

a) Wykonawca przeprowadzi ustalenia zawarte zgodnie z umową z dnia 10.05.2010 zawartą pomiędzy ROK Katowice  a Urszulą Pietrzak
b) Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za przeprowadzenie szkolenia w wysokości 3 000.00 zł brutto  płatne po wykonaniu usługi.
c.) Wykonawca przedłoży ROK rachunek po wykonaniu usługi .

d) Organizator zapewni Wykonawcy sale wykładowa z dostępem do mediów 

W związku z powyższym zaproponowano udzielenie zamówienia osobie wymienionej w pk.1

Członkowie komisji:                                                                                       Wykonawca

............................

............................

............................                                                                          ..............................................

Zatwierdził:

......................................

Potwierdzam odbiór protokołu w dniu  : 10.05.2010.r   ..............................
ZP WR 01/05/2010                                                                                        Katowice, dnia: 10.05.2010

                                           
    OŚWIADCZENIE

Nazwisko i Imię  wykonawcy:  Pietrzak Urszula       nr Pesel: 53082704685

Adres wykonawcy:  32-003 Podłęże  ul. Polna 207 

Oświadczam, że:

  I. Spełniam warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych  

     ( z późniejszymi zmianami)  tj.:

     a) posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają   

     obowiązek posiadania takich uprawnień,

     b) posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuję osobami          

     zdolnymi do wykonania zamówienia,

     c) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

     d) nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

II. Akceptuję postanowienia umowne.

                                                                                            ...................................................................

                                                                                            (pieczęć i podpisy osoby/osób upoważnionych

                                                                                                      do reprezentowania wykonawcy)

ZP WR 01/05/2010                                                                                        Katowice, dnia: 10.05.2010

                                           
    OŚWIADCZENIE

Nazwisko i Imię  wykonawcy:  Pietrzak Urszula       nr Pesel: 53082704685

Adres wykonawcy:  32-003 Podłęże  ul. Polna 207 

Oświadczam, że:

Nie podlegam wykluczeniu z art. 24 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

                                                                                    ..................................................................

                                                                                            ( podpisy osoby/osób upoważnionych

                                                                                                  do reprezentowania wykonawcy)

UMOWA O DZIEŁO NR ROK  04 / V / 2010

zawarta w dniu 10.05.2010 r. w Katowicach pomiędzy:

Regionalnym Ośrodkiem Kultury

z siedzibą w Katowicach przy ul. PCK 19, reprezentowanym przez:

1. Dyrektora ROK – Adama Radosza

2. Główną Księgową – Iwonę Wyżgolik

zwanym dalej „Zamawiającym”

a

Urszulą Pietrzak zamieszkałą w  Podłężu  ul. Polna 207 zwanym dalej Wykonawcą.
§ 1        

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać na zamówienie Zamawiającego dzieło w postaci –   szkolenia pn Kontrola zarządcza w świetle nowej ustawy o finansach publicznych  od 1 stycznia 2010 roku w instytucjach kultury (wg programu autorskiego)  w siedzibie Regionalnego Ośrodka Kultury w Katowicach
w terminie : 07 czerwca  2010 ( poniedziałek)  w godzinach  od 09:00 do 15:00
tematy wiodące:
- obowiązki kierownika jednostki dot. kontroli zarządczej nałożone ustawą o finansach publicznych od 1 
stycznia 2010 r.

-standardy kontroli zarządczej dla sektora finansów publicznych z uwzględnieniem specyfiki instytucji 
kultury

-wartości etyczne, struktura organizacyjna, kompetencje zawodowe, delegowanie uprawnień


identyfikacja i szacowanie ryzyka, reakcja na ryzyko

-wdrażanie procedur kontroli w zakresie zamawiania wyrobów i usług (tzw. kontrola wstępna) , obiegu 
dokumentów (tzw. kontrola następna) , 

- procedury dot. zamówień publicznych do 14 000 EURO, analiza rozrachunków oraz dokumentowanie 
systemu kontroli zarządczej,

- wdrożenie informacji i  komunikacja wewnętrznej dla celów kontroli,

- monitorowanie skuteczności kontroli, samoocena

-projekt zarządzenia kierownika jednostki wdrażającego kontrolę zarządczą uwzględniającego standardy 
dostosowane do specyfiki instytucji kultury 

§ 2

1. Realizacja dzieła nastąpi w terminie : 07 czerwca br . w godzinach od 09:00-15:00 w siedzibie ROK Katowice, PCK 19. Zamawiającemu służy prawo kontroli sposobu wykonania dzieła poprzez nadzór nad realizacją zadania. 
2. Wykonawcy służy prawo powierzenia wykonania dzieła osobie trzeciej wyłącznie za uprzednią zgodą Zamawiającego wyrażoną na piśmie. W takim przypadku Wykonawca jest odpowiedzialny za działanie i zaniechanie tej osoby jak za własne działania i zaniechania.

§ 3

1. Wykonawca obligatoryjnie dołącza do rachunku przygotowane przez siebie:

a) materiały szkoleniowe dot. wykładu/warsztatów metodycznych w postaci wydruku bądź 
w formie elektronicznej lub

b) konspekt wykładu/warsztatów zawierający następujące elementy:

I. ramowy plan wykładu/warsztatów:

- określenie problemu,

- kolejność prezentowanych treści,

- wnioski.

II. Bibliografię oraz inne materiały wykorzystane podczas zajęć.

§ 4

1. W przypadku, gdy nie zostanie zebrana minimum 14 osobowa grupa szkoleniowa, Zamawiającemu przysługuje prawo do rezygnacji z zamówionego dzieła - bez roszczeń finansowych przez żadną ze stron . O rezygnacji z przeprowadzenia szkolenia Zamawiający poinformuje Wykonawcę najpóźniej do 31 maja  2010 r.

1. Wykonawcy przysługuje honorarium za dzieło w wysokości 3000,00 zł brutto (słownie: trzy tysiące brutto 00/100) – brutto w terminie 7 dni od daty odbioru dzieła i złożenia rachunku za  szkolenie .






 
§ 5

1. Wykonawca oświadcza, iż zgodnie z ustawą o podatku dochodowym od osób fizycznych przysługują mu 50 % koszty uzyskania przychodu z tytułu korzystania przez twórców z praw autorskich, artystów i wykonawców z praw pokrewnych.

§ 6

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Wszelkie spory mogące wyniknąć z umowy strony poddają wyłącznemu rozstrzygnięciu sądu. 

3. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

............................... 






....................................
Zamawiający








Wykonawca
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